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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
EDITAL N2 009/2025-UAB/UEM

A Diretora do Nucleo de Educacdo a Distancia da
Universidade Estadual de Maringa, e o Coordenador
UAB/UEM, no uso de suas atribuicdes legais,

TORNA PUBLICO

A abertura de inscricdes do processo seletivo para contratacao e formacao de cadastro de reserva de
TUTOR A DISTANCIA para o curso de graduacdo em CIENCIAS BIOLOGICAS, na modalidade de
Educacdo a Distancia, da Universidade Estadual de Maringa, desenvolvido em convénio com o
Ministério da Educacdo, Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), no
ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), de acordo com as seguintes normas:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo seletivo para contratacdo de TUTOR A DISTANCIA sera regido pelas regras
estabelecidas no presente Edital e os critérios estipulados pelas Portaria Capes n? 33, de 16 de
fevereiro de 2023, Instrucdo Normativa GAB n2 1, de 01 de outubro de 2024 e Portaria CAPES n?
309, de 27 de setembro de 2024, sendo executado pelo Nucleo de Educagdo a Distancia (NEAD)
da Universidade Estadual de Maringd (UEM) e por uma Comissdo Avaliadora indicada pela
Diregdo do NEAD /UEM.

1.2 Qualquer cidaddo podera apresentar impugnagdo ao presente edital no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contados a partir da data de sua publicagdo. A impugnacao deverd ser enviada por escrito,
devidamente fundamentada, ao e-mail tutoria-nead@uem.br , a Coordenacdo UAB da
Universidade Estadual de Maringa.

1.3 A apreciacdo da impugnacdo serd feita pela comissao responsdvel, e a decisdo sera publicada no
site oficial da selecao.

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

2.1 Serdo selecionados 2 (dois) tutores a distancia que acompanhardo os alunos do curso de
graduacdo em CIENCIAS BIOLOGICAS em atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) - Moodle.

2.1.1 A depender do numero de matriculados no vestibular 2025 para o curso de Ciéncias
Bioldgicas- EaD, o numero de tutores selecionados estabelecido no subitem 2.1 a serem
convocados em primeira chamada podera ser ampliado.

2.1.2 A contratacdo dos candidatos selecionados dentro do numero de vagas ofertadas esta
condicionada ao numero de matriculados no vestibular 2025 e a liberacdo de recursos
financeiros pela CAPES.

2.2 Além do numero de vagas previstas neste processo seletivo, serda formado cadastro de reserva
para atendimento de vagas que surgirem ou forem criadas dentro do prazo de validade desta
selecdo.

2.3 A carga hordria semanal que devera ser dedicada a tutoria é de 20 horas.
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2.4 A remuneragdo por esta atividade serd feita em forma de bolsa de fomento, no valor de RS
1.100,00 (mil e cem reais). Ao compor a equipe da UAB/UEM, o Tutor sera bolsista no programa
Universidade Aberta do Brasil, com bolsas pagas pela CAPES - Coordenacao de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior, diretamente em conta corrente bancaria.

2.4.1 Detalhes Importantes a Respeito da Conta Corrente Bancaria:

a) Nao pode ser conta corrente que possua limite didrio para depdsitos ou transferéncias;
b) Ndo pode ser conta corrente exclusiva para recebimento de salario;

¢) Nao pode ser conta poupanca;

d) Em caso de conta conjunta, o bolsista deve ser o titular da conta.

2.5 O recebimento da bolsa ndo gera ao Tutor vinculo empregaticio com a UEM.

3. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA A FUNGAO DE TUTOR

3.1 Para a participagao no processo seletivo o candidato devera possuir todos os requisitos descritos
abaixo:
3.1.1 Ter formaco superior em nivel de graduag3o no curso de CIENCIAS BIOLOGICAS.

3.1.2 N&o receber nenhuma outra bolsa de fomento governamental (exceto bolsas do CNPg e Capes
que sdo pagas exclusivamente para alunos matriculados em curso de pds-graduagao Stricto
Sensu), quando da posse da vaga;

3.1.3 Ter conhecimentos de informatica basica: editor de texto; planilhas eletronicas e Internet;

3.1.4 Nao ser aluno do mesmo curso ofertado, na modalidade a distancia, pela Universidade
Estadual de Maringd, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), quando da
posse da vaga;

3.1.5 Residir no municipio de Maringd ou cidades do entorno situadas até 50 km de distancia (para
o calculo da distancia, sera considerada a medida em km entre o enderego residencial do
candidato e o endereco da UEM), pois, entre as suas funcdes, o Tutor a Distancia tem que
participar de reunides e outras atividades presenciais com docentes, com a coordenacdo do
curso e com a coordenag¢do do NEAD/UEM.

4. DOS CRITERIOS DE SELECAO

4.1 Para fins de critérios de sele¢do serao considerados a experiéncia em tutoria em Educagao a
Distancia, a experiéncia profissional no magistério de, no minimo, um ano na Educagao Basica
ou no Ensino Superior; e a formacdo académica de nivel em pods-graduagdao Lato Sensu
(Especializagdo) concluida ou Stricto Sensu (Mestrado ou Doutorado) em andamento ou
concluida.

5. DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES

5.1 As principais fungdes do Tutor sao:

5.1.1 Acompanhar os alunos nas atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) - Moodle, no que se refere ao desenvolvimento dos conteudos e atividades do curso;
auxiliar na solucdo de duvidas; oferecer retorno das atividades e avaliacdes realizadas;

5.1.2 Quando for o caso, acompanhar e orientar os alunos nas atividades relacionados com a
elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso — TCC;

5.1.3 Participar de reunides e outras atividades presenciais com docentes, coordenacdo do curso e
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coordenac¢do do NEAD/UEM;

5.1.4 Ter disponibilidade de hordrios, dentro de sua carga horaria, para atender os alunos no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) — Moodle e/ou Google Meet; Desenvolver as
atividades de acordo com o cronograma do curso, com o calendario e com a sua jornada de
20 horas semanais de trabalho;

5.1.5 Orientar os alunos na busca das informacOes necessarias para a organizacdo dos estudos
como aluno de educacao a distancia;

5.1.6 Corrigir atividades realizadas pelos alunos;

5.1.7 Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais tutores, alunos e professores
por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) — Moodle do curso;

5.1.8 Enviar relatdério sobre as atividades realizadas pelos alunos no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) — Moodle a coordenagao do curso.

6. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

6.1 O processo seletivo de que trata o presente Edital sera desenvolvido em trés etapas:

6.1.1 A primeira etapa, de carater eliminatdrio, consistira na realizacao da inscrigao on-line e envio
dos documentos, conforme estabelecido no item 7 do presente Edital.

6.1.2 Somente participard da proxima etapa o candidato que tiver a inscricio dessa etapa
homologada.

6.1.3 A segunda etapa, de carater classificatdrio e eliminatdrio, consistira de Avaliagao Curricular,
conforme critérios estabelecidos no item 8 do presente Edital, por meio da analise dos
documentos encaminhados pelo candidato na primeira etapa, ndo sendo permitido, em
hipdtese alguma, a complementa¢do e/ou reenvio de novos documentos, apds o prazo
estipulado na primeira etapa.

6.1.4 Somente participardo da terceira etapa os 10 (dez) primeiros colocados na segunda etapa, no
maximo.

6.1.4.1 A classificacdo, na segunda etapa, serd efetuada pela ordem decrescente da nota obtida

por cada candidato, consideradas até duas casas decimais de precisdo, com
arredondamento simples, e, em caso de empate, o desempate ocorrerd, sucessivamente,
pelos seguintes critérios:

a) Maior pontuacdo, no subitem 8.1, em Formagdo Académica.

b) Maior pontuacdo, no subitem 8.1, em Experiéncia como Tutor em Educac¢ao a Distancia.

¢) Maior pontuacdo, no subitem 8.1, em Experiéncia no Magistério.

d) Maior idade.

6.1.4.2 Os candidatos classificados além do niumero de participantes estabelecido no subitem 6.1.4
estardo desclassificados do Processo Seletivo.

6.1.5 A terceira etapa, de carater classificatdrio e eliminatdério, sera composta de uma Entrevista
sobre conhecimentos relacionados a Educacdo; Educacdo a Distancia; Formacdo de Professor;
do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) — Moodle; Informdtica; Internet; redes sociais e
outras tecnologias; disponibilidade para a funcdo; e outras questdes relevantes a serem
arguidas ou verificadas pela Comissao Avaliadora.

6.1.6 A entrevista serd atribuida uma nota de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos.

6.1.7 O candidato que ndo realizar a entrevista estard automaticamente desclassificado do presente
processo seletivo.
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7. DA PRIMEIRA ETAPA: INSCRICAO ON-LINE

7.1 No periodo compreendido entre as 14 horas (horério de Brasilia/DF) do dia 05 de junho de 2025
e as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 20 de junho de 2025, para a efetivacdo da
inscricdo, o candidato devera realizar todos os seguintes procedimentos:

7.1.1 Preencher a ficha de inscricdo, deste processo seletivo, por meio do site
https://www.nead.uem.br/tutoria/;

7.1.2 Acessar o Formuldrio  Eletronico disponivel no enderego
https://forms.gle/LKRtA3Ask3Tj7JG1A , preenché-lo e anexar cépias digitalizadas, legiveis,
em formato PDF, dos seguintes documentos:

7.1.2.1 Ficha de inscricdo preenchida no site https://www.nead.uem.br/tutoria/ (sem ela a
inscricio NAO é homologada);

7.1.2.2 Diploma do Curso Superior, conforme exigido no subitem 3.1.1 do presente Edital;

7.1.2.3 Documento para fins de selecao que apresenta a experiéncia no magistério na Educagdo
Bdsica ou Ensino Superior, conforme exigido no subitem 4.1 do presente Edital;

7.1.2.4 Documento para fins de selegdo que apresenta a experiéncia em tutoria em Educag¢éo a
Distdncia, conforme o que estabelece o subitem 4.1 do presente Edital;

7.1.2.5 Comprovante de residéncia;

7.1.2.6 Cédula de Identidade (RG);

7.1.2.7 Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

7.1.2.8 Documentos que comprovem os itens que serdao pontuados na Avaliagdo Curricular,
conforme critérios estabelecidos no item 8 do presente Edital.

7.2 Em caso de duvidas com relagdo ao preenchimento do Formuldrio Eletrénico, as informacdes
detalhadas de como acessa-lo estdo disponiveis no ANEXO | do presente Edital.

7.3 O candidato pode efetuar apenas uma inscricdo. Caso efetive mais de uma, sempre sera
considerada a mais recente pela Comissdo Avaliadora.

7.4 O NEAD/UEM n3o se responsabilizara por pedidos de inscricdo ndo concretizados por falhas de
comunicagdo, congestionamento de linhas de comunicagao ou outros motivos de ordem técnica
gue impossibilitem a transferéncia de dados.

7.5 A inscricdo implicard o conhecimento das presentes instrucdes por parte do candidato e o
compromisso tacito de aceitacdo das condicOes deste processo seletivo, tais como aqui se acham
estabelecidas.

7.6 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo ou divulgacdo dos atos
pertinentes ao processo seletivo de que trata o presente Edital, inclusive os possiveis editais de
retificacdo.
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8. DA SEGUNDA ETAPA: AVALIACAO CURRICULAR

8.1 Nesta etapa, serdo analisados e pontuados os itens abaixo apenas dos candidatos que tiveram as
suas inscricdes homologadas:

ITEM

PONTUACAO

Formagdo
Académica
(Méaximo de 15,00
pontos)

Pds-Graduagdo Stricto Sensu - Doutorado (Concluido)

10,00 (ndo serd cumulativa
com as pontuagdes de
Mestrado e/ou
Especializagdo)
(maximo de 10,00 pontos)

Pés-Graduagao Stricto Sensu - Doutorado (Em Andamento)

9,00
(ndo serd cumulativa
com as pontuagdes de
Mestrado e/ou
Especializagdo)
(méximo de 9,00 pontos)

Pés-Graduagdo Stricto Sensu - Mestrado (Concluido)

8,50
(ndo serd cumulativa
com a pontuagdo de
Especializagdo)
(méximo de 8,50 pontos)

Pés-Graduagdo Stricto Sensu - Mestrado (Em Andamento)

7,50
(ndo serd cumulativa
com a pontuagdo de

Especializagdo)
(méximo de 7,50 pontos)
Pés-graduacgado Lato Sensu - Especializagdo (Concluida) - 7,00
(maximo de 7,00 pontos)
Curso de Formagdo em Tutoria em EaD (carga horaria 1,00
minima de 20 horas/aula) (maximo de 3,00 ponto)
Cursos sobre temas relacionados a EaD (carga horaria 0,50

minima 20 horas/aula)

(maximo de 2,00 ponto)

Experiéncia
no
Magistério
(Maximo de 10,00
pontos)

Educagdo Basica (Educagdo Infantil, Ensino Fundamental,
Ensino Médio)

0,50 por semestre letivo = 1,00 por ano

=1,00/12 por més
(méximo de 5,00 pontos)

Ensino Superior (presencial ou a distancia)

0,50 por semestre letivo = 1,00 por ano|

=1,00/12 por més
(maximo de 5,00 pontos)

Experiéncia como
Tutor em Educagdo a
Distancia
(Maximo de 10,00
pontos)

Tutoria em Educagdo a Distancia (ndo sera cumulativa com
a Experiéncia no Magistério, se for aplicado o subitem
3.1.2.1)

0,50 por semestre letivo = 1,00 por ano

=1,00/12 por més
(méximo de 10,00 pontos)

8.2 No item formacdo académica, serd pontuado apenas a maior titulagdo entre os titulos de pds-

graduacao Lato Sensu e Stricto Sensu comprovados..

8.3 A pontuacdo do tempo de atuacgdo na Tutoria em Educacdo a Distancia ndo sera cumulativa com

a Experiéncia no Magistério, conforme Portaria CAPES n2 309/2024, Artigo 42, §19.
8.4 Nao serdo consideradas como experiéncia no magistério os estdgios realizados em quaisquer

modalidades;

8.5 Nao serdo consideradas como experiéncia no magistério quaisquer atividades
administrativas no ambiente escolar que ndo seja a docéncia;
8.6 Nao serdo consideradas como experiéncia no magistério aulas ministradas em cursos
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preparatdrios para quaisquer modalidades de concursos, inclusive, os vestibulares;

8.7 Nao serdo consideradas como experiéncia no magistério aulas ministradas em cursos técnicos
gue ndo sdo integrados, ou seja, ndo ha emissao de certificado de conclusdo do Ensino Médio ao
final do curso;

8.8 Nao sdo considerados comprobatorios, para contagem de experiéncia, os documentos que ndo
comprovarem a data de inicio e a data de término da referida experiéncia.

8.9 S6 serdo analisados e pontuados os itens cujos documentos comprobatérios tenham sido
entregues na primeira etapa deste processo seletivo, conforme item 7 do presente Edital.

8.10 Serdo considerados diplomas de cursos de graduacdo e pds-graduacdo expedidos por
instituicbes credenciadas pelo Ministério da Educacdo do Brasil, cujos cursos tenham sido
reconhecidos por esse Ministério.

9. DA TERCEIRA ETAPA: ENTREVISTA

9.1 Serdo convocados para a entrevista os 10 (dez) primeiros colocados na segunda etapa, no

maximo.
9.1.1 Os candidatos classificados além do nimero de participantes estabelecido no subitem
9.1 estarao desclassificados do Processo Seletivo.

9.2 As entrevistas serdo realizadas via Google Meet. O edital de convocac¢ao dos candidatos
classificados para esta etapa disponibilizara o cronograma das entrevistas e o link para acessar
a sala de entrevista no Google Meet.

9.3 Na impossibilidade da realizacdao da entrevista, o candidato sera desclassificado, ndo podendo
ser agendada outra data.

9.4 A entrevista serd atribuida uma nota de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos.

10. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

FASE DATA / PERIODO

Publicagdo do Edital de Abertura 30/05/2025

Interposi¢do de recursos de impugnagdo quanto ao
Edital de Abertura Até as 23h59min (horério de Brasilia/DF) do dia 03/06/2025 (prazo

maximo)

Homologacgdo do Edital de Abertura 04/06/2025

Das 14 horas (horario de Brasilia/DF) do dia 05/06/2025 as 23h59min

Inscrigoes (horério de Brasilia/DF) do dia 20/06/2025

Homologacdo das inscri¢bes 23/06/2025

Interposicdo de recursos quanto ao resultado da Até as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 24/06/2025 (prazo
homologagdo das inscri¢cGes maximo)

Avaliacdo Curricular 25/06/2025

Resultado da Avaliagdo Curricular e Convocagdo para as

Entrevistas 26/06/2025

Interposicdo de recursos quanto ao resultado da Até as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 27/06/2025 (prazo
Avaliagao Curricular e Convocagao para as Entrevistas maximo)
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Entrevistas 30/06 e 01/07/2025

Resultado parcial 02/07/2025 (apds as 18h)

Até as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 07/07/2025 (prazo

Interposicdo de recursos quanto ao resultado parcial L.
maximo)

Resultado Final 08/07/2025

10.1 Considerando-se o numero de candidatos inscritos e conforme a necessidade da instituicao
podera haver alteracdo das datas constantes do presente cronograma do processo seletivo,
devendo ser devidamente divulgada as alteracdes no endereco eletronico
https://www.nead.uem.br/tutoria/ .

11. DA CLASSIFICACAO E RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

11.1 Para o calculo da nota final de cada candidato serd atribuido peso 2 (dois) para a nota da
Avaliagao Curricular e peso 8 (oito) para a nota da entrevista.
11.2 A nota final de cada candidato sera obtida por meio da seguinte equacao:

NOTA FINAL = [(nota da Avalia¢do Curricular)x(2) + (nota da Entrevista)x(8)]/15 .

11.3 A classificacdo sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato,
consideradas até duas casas decimais de precisdao, com arredondamento simples, e, em caso de
empate, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Maior nota na Entrevista.

b) Maior pontuacdo, no subitem 8.1, em Formagdo Académica.

¢) Maior pontuacdo, no subitem 8.1, em Experiéncia como Tutor em Educagdo a Distancia.
d) Maior pontuacdo, no subitem 8.1, em Experiéncia no Magistério.

e) Maior idade.

12. DA CONVOCAGCAO E CONTRATACAO

12.1 A contratacdo do candidato selecionado dentro do nimero de vagas disponiveis tem o inicio
previsto para Agosto de 2025 e estd condicionada a liberacdo de recursos financeiros pela
Capes.

12.2 Os candidatos classificados no limite das vagas terdo, obrigatoriamente, que passar por um
treinamento nos ambientes do curso de Pedagogia no AVA Moodle entre os dias 25 e 31 de
julho de 2025.

12.3 Apds a contratacdo do Tutor, caso o nimero de bolsas de tutoria disponivel pela Capes para a
UAB/UEM diminua, ou, caso o Coordenador de Curso considere a sua atuag¢do insatisfatdria no
desempenho de suas func¢ées, podera ser solicitado o desligamento do Tutor.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 Nao sera cobrada taxa de inscricdo.

13.2 A apresentacdo de documentos ndo idéneos para inscricdo; ou a prestacdao de informacoes
falsas; ou outros meios ilicitos utilizados pelo candidato, implicardo, a qualquer época, na
desclassificacdo do candidato deste processo seletivo, sujeitando-o as penalidades previstas na
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legislacdo brasileira.

13.3 O candidato é o uUnico responsdvel pelo correto preenchimento das informagdées referentes a
inscricdo e o encaminhamento de documentagdao e acompanhamento de todos os atos a serem
publicados no site eletrénico https://www.nead.uem.br/tutoria/.

13.4 A entrega dos documentos solicitados neste Edital ndao afasta a necessidade de apresentacao
de quaisquer outros documentos adicionais, eventualmente julgados necessarios pelo
NEAD/UEM.

13.5 Os candidatos classificados além do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo ficardao
em lista de espera, dentro do prazo de validade do mesmo, podendo serem convocados para
suprimento de vagas, obedecendo-se rigorosamente a ordem de classificacao.

13.6 O presente processo seletivo terd validade de dois anos, podendo ser prorrogado por igual

periodo.

13.7 Maiores esclarecimentos sobre o presente processo seletivo poderdo ser obtidos por meio do
e- mail tutoria-nead@uem.br.

13.8 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) e pela Comissao
Avaliadora.

Maringd, 30 de maio de 2025.

i lirss Lot f o Q@Jm ﬁw« fmﬂv

YProf. Dr. José Ricardo Penteado Falco Profa. Dra. Fabiane Freire Franca
Coordenador UAB/UEM Diretora do Nucleo de Educacdo a Distancia
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ANEXO |
Link para o formuldrio: Postar link dos forms

Caso o candidato ja esteja autenticado em uma conta “@gmail.com” ou “@uem.br”, o formulario
para submissdo automaticamente serd acessado, conforme indica a figura abaixo:

Formulario Eletronico ( Edital n°
009/2025-UAB/UEM)

Inscricdo - Processo seletivo para contratagéo e formacgdo de cadastro de reserva de
TUTOR A DISTANCIA para o curso de Ciéncias Biologicas - EAD (UAB/UEM).

Importante: O sistema aceita apenas um arquivo PDF por campo do
Formulério — Em caso de necessidade de envio de dois ou mais documentos para um
mesmo subitem, estes deverdo ser unificados em um Unico arquivo antes do envio.

0 nome, a foto e 0 e-mail associados & sua Conta do Google serdo registrados quando vocé
fizer upload de arquivos e enviar este formulario.

* Indica uma pergunta obrigatdria

Caso contrario, a seguinte tela sera exibida:

Google

Fazer login

Prosseguir para Formulérios Google

Esqueceu seu e-mail?

MNao @8t no Seu Computador? Use um i | anel ) privada para

fazer login. Saiba mals

(”rlllr L:I:Irll-. m

Porfugués (Brasid) - Ajuda Privacidade Termo:
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Se o candidato ndo possuir uma conta “@gmail.com” ou “@uem.br”, basta clicar em “Criar conta”,
passando a ser exibida a seguinte tela:

Google

Criar sua Conta do Google

Prosseguir para o Google Drive

-

Lear mey sndereco de s-mail stual em ver disss

|:' Mostrar senhs

Prrtugeas (Biasi) =

Ao clicar em “Usar meu enderego de e-mail atual em vez disso”, o candidato podera criar uma
conta do Google sem que necessariamente seja criado um e-mail do Gmail (@gmail.com). Dessa
forma, ele poderd indicar o mesmo e-mail que ja utiliza (por exemplo, @hotmail.com,
@yahoo.com.br, etc.):

Google

Confirme seu enderego de
e-mail

Informe: o codigo de verificacio gue enviamos para

I © M 350 73 consiga encontrio Q

werfique sua pasta de spam

®

Portagubs (i) =

Ap0s realizada a verificagao indicada acima, qualquer candidato (ainda que ndo use @gmail.com ou
@uem.br) podera autenticar-se e acessar o formuldrio de inscri¢des.
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