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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 008/2019-UAB/UEM

A Diretora do Nucleo de Educagdao a Distancia da
Universidade Estadual de Maringd, no uso de suas
atribuigdes legais,

TORNA PUBLICO

A abertura de inscrigdes do processo seletivo para contratagao e formagdo de cadastro de reserva de
TUTOR PRESENCIAL para os polos de apoio presencial, relacionados no item 2 do presente edital, que
ofertam cursos de graduagdo e pods-graduagao, na modalidade de Educagdo a Distancia, da
Universidade Estadual de Maringd, desenvolvido em convénio com o Ministério da Educacao,
Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), no ambito do Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB), de acordo com as seguintes normas:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo seletivo para contratacao de Tutor presencial sera regido pelas regras
estabelecidas no presente Edital e os critérios estipulados pelas Portarias Capes n2 183, de 21 de
outubro de 2016; Portaria Capes n2 15, de 23 de janeiro de 2017; Portaria Capes n? 139, de 13 de
julho de 2017; Instrugdo Normativa Capes n? 2, de 19 de abril de 2017, e Portaria Capes n2 102,
de 10 de maio de 2019, sendo executado pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) da
Universidade Estadual de Maringa (UEM) e por uma Comissdo Avaliadora indicada pela Diretora
do NEAD /UEM.

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGCAO

2.1 Serdo selecionados 58 (cinquenta e oito) tutores presenciais que acompanhardo alunos dos
cursos de graduacdo e pds-graduacao, na modalidade de Educacdo a Distancia, da Universidade
Estadual de Maringa, para os seguintes polos de apoio presencial:

POLOS VAGAS OFERTADAS
Assai 4

Astorga
Bela Vista do Paraiso

Cianorte
Cidade Gaucha
Cruzeiro do Oeste

Diamante do Norte

Engenheiro Beltrao
Faxinal

Flor da Serra do Sul

Goioeré
Ibaiti
ltambé

Ivaipora
Jacarezinho
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Londrina
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Nova Londrina

Nova Santa Rosa

Paranavai

S3do Jodo do lvai

Sarandi

Tamarana
Ubirata
Umuarama

TOTAL 58

2.1.1 A contratagdo do candidato selecionado dentro do numero de vagas ofertadas estd
condicionada a liberagdo de recursos financeiros pela CAPES.

2.2 Além do numero de vagas previstas neste processo seletivo, serd formado cadastro de reserva
para atendimento de vagas que surgirem ou forem criadas dentro do prazo de validade dessa
selecao.

2.3 A carga horaria semanal que devera ser dedicada a tutoria é de 20 horas, sendo que, no minimo
16 horas semanais devem ser cumpridas no Polo de Apoio Presencial.

2.4 Aremuneracdo por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento, no valor de RS 765,00
(setecentos e sessenta e cinco reais). Ao compor a equipe da UAB/UEM, o Tutor sera bolsista no
programa Universidade Aberta do Brasil, com bolsas pagas pela CAPES - Coordenagao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, diretamente em conta corrente bancaria.

2.4.1 Detalhes Importantes a Respeito da Conta Corrente Bancaria:
a) Nao pode ser conta corrente que possua limite didrio para depdsitos ou transferéncias;
b) Nao pode ser conta corrente exclusiva para recebimento de salario;
c) Nao pode ser conta poupanca;
d) Em caso de conta conjunta, o bolsista deve ser o titular da conta.
2.5 O recebimento da bolsa ndo gera ao Tutor vinculo empregaticio com a UEM.

iR RFROODIN|ID|IRP|W

3. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA A FUNGAO DE TUTOR

3.1 Para a participacao no processo seletivo o candidato deverd possuir os requisitos descritos abaixo:

3.1.1 Ter formagdo superior em um dos seguintes cursos de graduagdo: ADMINISTRAGAO;

ADMINISTRAGAO PUBLICA; CIENCIAS BIOLOGICAS; CIENCIAS CONTABEIS; CIENCIAS

ECONOMICAS; DIREITO; FiSICA; HISTORIA, LETRAS com habilitagdo em LINGUA INGLESA ou

habilitacdo dupla PORTUGUES/INGLES ou, ainda, graduagdo em LETRAS (outras habilitacdes)

com pés-graduacdo em areas de lingua inglesa; PEDAGOGIA ou TECNOLOGIA EM GESTAO
PUBLICA;

3.1.2 Ter experiéncia profissional no magistério de, no minimo, um ano na Educagao Basica ou
Ensino Superior;

3.1.3 Ter curso de pods-graduacdo Lato Sensu (Especializagdo) concluido ou estar regularmente
matriculado em um programa de pés-graduagdo Stricto Sensu (mestrado ou doutorado) ou ter
titulo de mestre ou doutor;

3.1.4 Ndo receber nenhuma outra bolsa de fomento governamental (exceto bolsas do CNPq e Capes
gue sdo pagas exclusivamente para alunos matriculados em curso de pds-graduacgao Stricto
Sensu), quando da posse da vaga;

3.1.5 Ter conhecimentos de informatica basica: editor de texto; planilhas eletrénicas e Internet;

3.1.6 Nao ser aluno de cursos ofertados na modalidade a distancia pela Universidade Estadual de
Maringd no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), quando da posse da vaga;

3.1.7 Residir no municipio do polo de apoio presencial ou cidades do entorno situadas até 50 km de
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distancia do polo no qual o candidato se inscreveu;

3.1.8 Ter, obrigatoriamente, disponibilidade de segunda-feira a sexta-feira no periodo noturno,
tendo em vista que as atividades presenciais no polo serdao desenvolvidas nesses dias da
semana;

3.1.9 Ter, esporadicamente, disponibilidade para acompanhar os alunos, quando for o caso, nas
atividades de estagio supervisionado, que deverdo ocorrer no periodo matutino e/ou
vespertino;

3.1.10 Ter, esporadicamente, disponibilidade no sdbado (periodo matutino e/ou vespertino), para

que possa participar de reunides, treinamentos, cursos e oficinas presenciais, no polo ou no
campus sede da UEM.

4. DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES

4.1 As principais atividades do Tutor Presencial compreendem:

4.1.1 Responsabilizar-se pelo registro de frequéncia dos alunos nos polos;

4.1.2 Participar de reunides previamente agendadas, presenciais ou ndo, com os professores, tutores

a distancia, coordenacdo do curso, coordenacdo do polo e coordena¢do do NEAD/UEM;

4.1.3 Ter disponibilidade de horarios, dentro de sua carga horaria, para atender os alunos no turno

noturno e em finais de semana;

4.1.4 Desenvolver as atividades de acordo com o cronograma do curso, com o calenddrio e com a

sua jornada de 20 horas semanais de trabalho;

4.1.5 Acompanhar os alunos nas atividades que serdo realizadas presencialmente e no Ambiente

Virtual de Aprendizagem Moodle;

4.1.6 Orientar os alunos na busca das informacdes necessdrias para a organizacao dos estudos como

aluno de educagao a distancia;

4.1.7 Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais tutores, alunos e professores

por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle do curso;

4.1.8 Enviar relatdrio sobre as atividades realizadas pelos alunos ao coordenador de tutoria do curso.

4.1.9 Quando for o caso, acompanhar e orientar os alunos nas atividades relacionadas com a

elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, conforme as normas estabelecidas pela
UEM;

4.1.10 Quando for o caso, acompanhar e orientar os alunos nas atividades relacionados com as
disciplinas de estagio supervisionado a serem realizados em escolas e colégios, no periodo
matutino ou vespertino, conforme as normas estabelecidas pela UEM;

4.2 O Tutor poderd exercer suas atividades com alunos de um ou mais cursos ofertados no polo de
apoio presencial para o qual se inscreveu, bem como com uma ou mais turmas de um mesmo
curso ofertado no polo.

4.3 Havendo a necessidade, poderad ser solicitado ao Tutor que desenvolva atividades especificas com
alunos com deficiéncia ou necessidades educacionais especiais de cursos ofertados no polo.

5. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

5.1 O processo seletivo de que trata o presente Edital serd desenvolvido em trés etapas:
5.1.1 A primeira etapa, de carater eliminatério, consistira na realizacao da inscrigdo on-line,
conforme estabelecido no item 6 do presente Edital.
5.1.2 Somente participara da préxima etapa o candidato que tiver a inscricdo dessa etapa
homologada.
5.1.3 A segunda etapa, de carater classificatorio e eliminatdrio, consistira de Avaliagao Curricular e
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de Titulos, conforme critérios estabelecidos no item 7 do presente Edital, por meio da analise
dos documentos encaminhados pelo candidato na primeira etapa.

5.1.4 Somente participara da proxima etapa, em cada polo, o numero de candidatos equivalente a
duas vezes o quantitativo de vagas ofertadas no respectivo polo.

5.1.5 A terceira etapa, de carater classificatorio e eliminatdrio, sera composta de uma Entrevista
sobre conhecimentos relacionados a Educagao, Educagdo a Distancia, Formagao de Professor,
Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle, Informatica, Internet, redes sociais e outras
tecnologias, disponibilidade para a funcdo, bem como das informacdes contidas na ficha de
inscri¢gao e no Curriculum Vitae do candidato e outras questdes relevantes a serem arguidas ou
verificadas pela Comissdao Avaliadora.

5.1.6 A entrevista sera atribuida uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos.

5.1.7 O candidato que ndo realizar a entrevista estara automaticamente desclassificado do presente
processo seletivo.

5.1.8 Havendo desclassificagdo de algum candidato por ndo ter realizado a entrevista, serd
convocado para a terceira etapa o proximo classificado na etapa anterior.

6. DA PRIMEIRA ETAPA: INSCRICAO ON-LINE

6.1 Para a realizagao da inscricdo o candidato devera observar os seguintes procedimentos:

6.1.1 Para efetuar a inscrigao o candidato devera certificar-se de que atende aos requisitos minimos
estabelecidos no item 3, sob pena de ndo homologacao da inscricao.

6.1.2 A inscricdo devera ser efetuada no periodo compreendido entre as 16 horas do dia 03 de
setembro de 2019 e as 16 horas do dia 03 de outubro de 2019, exclusivamente via internet,
no site https://www.nead.uem.br/tutoria.

6.1.3 Apds o preenchimento da ficha de inscricdo no site https://www.nead.uem.br/tutoria, o
candidato devera encaminhar, via e-mail, no periodo compreendido entre as 16 horas do dia
03 de setembro de 2019 e as 16 horas do dia 03 de outubro de 2019, para o endereco
eletronico tutoria-nead@uem.br, copias digitalizadas, legiveis, em formato PDF, dos seguintes
documentos:

6.1.3.1 Ficha de Inscrigdo, preenchida e assinada;

6.1.3.2 Diploma do Curso Superior, conforme exigido no subitem 3.1.1 do presente Edital;

6.1.3.3 Documento que comprove a experiéncia profissional no magistério na Educagdo Bdsica ou
Ensino Superior, conforme exigido no subitem 3.1.2 do presente Edital;

6.1.3.4 Documento que comprove a conclusdo do curso de pds-graduacdo Lato Sensu
(Especializacdo), quando for o caso, conforme exigido no subitem 3.1.3 do presente Edital;

6.1.3.5 Documento que comprove estar regularmente matriculado em um programa de pos-
graduacdo Stricto Sensu (mestrado ou doutorado) ou ter titulo de mestre ou doutor,
quando for o caso, conforme exigido no subitem 3.1.3 do presente Edital;

6.1.3.6 Cédula de Identidade (RG);

6.1.3.7 Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

6.1.3.8 Curriculum Vitae, preenchido e assinado, conforme modelo constante no Anexo | do
presente Edital;

6.1.3.9 Documentos que comprovem os itens descritos no Curriculum Vitae.

6.1.4 O NEAD/UEM ndo se responsabilizara por pedidos de inscri¢do, via internet, ndo concretizados
por falhas de comunicacdo, congestionamento de linhas de comunicac¢do ou outros motivos de
ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

6.1.5 A inscricdo implicara o conhecimento das presentes instrugdes por parte do candidato e o
compromisso tacito de aceitagdao das condigBes deste processo seletivo, tais como aqui se
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acham estabelecidas.
6.1.6 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio ou divulgagdo dos atos
pertinentes ao processo seletivo de que trata o presente Edital.

7. DA SEGUNDA ETAPA: AVALIAGAO CURRICULAR E DE TITULOS

7.1 Nesta etapa, serdo analisados e pontuados os itens abaixo apenas dos candidatos que tiveram as
suas inscricdes homologadas:

ITEM PONTUACAO
Formacdo Académica 4,00 (ndo sera
Doutorado cumulativa com a de
Mestrado)
Mestrado 3,00

Curso de Formacdo em Tutoria em EaD com
carga horaria minima de 20 horas/aula

2,00 (por curso
concluido)

Cursos voltados para a modalidade a distancia,
com carga horaria minima 20 horas/aula

1,00 (por curso
concluido)

Atividades no magistério e | Educacdo Basica (experiéncia no ensino .
- 3 0,50 por semestre letivo

outras atividades | fundamental e/ou médio)

profissionais ou académicas Educacdo Superior (experiéncia no ensino

0,50 por semestre letivo

pertinentes superior presencial ou a distancia)

Tutoria em Educacdo a Distancia 0,50 por semestre letivo

7.2 Noitem formagdo académica, caso o candidato seja portador de titulo de Doutor, a sua pontuagado
nao serd cumulativa com a de Mestrado.

7.3 SO serdo analisados e pontuados os itens cujos documentos comprobatorios tenham sido
entregues na primeira etapa, conforme item 6 do presente Edital.

7.4 Serdo considerados diplomas de cursos de graduacado e pds-graduacao expedidos por instituicdes
credenciadas pelo Ministério da Educagao, cujos cursos tenham sido reconhecidos pelo mesmo
Ministério.

8. DA TERCEIRA ETAPA: ENTREVISTA

8.1 Sera convocado para a entrevista, em cada polo, apenas o niumero de candidatos equivalente a

duas vezes o quantitativo de vagas ofertadas no respectivo polo.

As entrevistas serdo realizadas via webconferéncia, por meio da conferéncia web da RNP

(https://conferenciaweb.rnp.br/).

O edital de convocacao dos candidatos classificados para esta etapa disponibilizard o cronograma

e o link de acesso para a sala virtual de entrevistas para cada candidato.

Cada candidato deverd comparecer ao polo que se inscreveu, com 10 minutos de antecedéncia

do hordrio agendado para a sua entrevista, e acessar a sala virtual de entrevista por meio de um

computador que tenha disponivel microfone, fone de ouvido e webcam.

O NEAD/UEM ndo se responsabilizara por eventuais problemas de conexdo com a internet, por

parte do candidato, no dia da realizagdo da entrevista, que inviabilizem a webconferéncia.

Na impossibilidade da realizagao da arguigao, o candidato sera desclassificado, ndo podendo ser

agendada outra data.

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6
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8.7 A entrevista sera atribuida uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos.

9. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

FASE

DATA / PERIODO

Inscrigdes

Das 16 horas do dia 03/09/2019 as
16 horas do dia 03/10/2019

Homologacdo das inscrigdes

09/10/2019

Interposicdo de recursos quanto ao
resultado da homologacdo das inscri¢cGes

11/10/2019 (prazo maximo)

Avaliacdo Curricular e de Titulos

De 14/10/2019 a 31/10/2019

Resultado da Avaliagdo Curricular e de
Titulos e Convocacdo para as Entrevistas

01/11/2019

Entrevistas

De 04/11/2019 a 15/11/2019

Resultado parcial

18/11/2019

Interposicdo de recursos quanto ao
resultado parcial

20/11/2019 (prazo maximo)

Resultado Final

21/11/2019

9.1 Considerando-se o numero de candidatos inscritos e conforme a necessidade da instituigdao
podera haver alteragao das datas constantes do presente cronograma do processo seletivo,
devendo ser devidamente divulgada as alteragdes no enderego eletrdnico
www.nead.uem.br/tutoria.

10. DA CLASSIFICAGAO E RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

10.1 Para o calculo da nota final de cada candidato sera atribuido peso 3 (trés) para a nota da
Avaliacdo Curricular e de Titulos e peso 7 (sete) para a nota da entrevista.
10.2 A nota final de cada candidato sera obtida por meio da seguinte equacao:

NOTA FINAL = (nota da Avaliagdo Curricular e de Titulos)x(3) + (nota da Entrevista)x(7).

10.3 A classificagdo sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato e,
em caso de empate, terd preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Maior nota na Entrevista.

b) Maior titulagdo académica.

¢) Maior tempo de experiéncia profissional na docéncia.
d) Maior idade.

11. DA CONVOCACAO E CONTRATACAO

11.1 A contratacdo dos candidatos selecionados dentro do nimero de vagas disponiveis tem o inicio
previsto para dezembro de 2019 e esta condicionada a liberagao de recursos financeiros pela
Capes.
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11.2 O candidato convocado, que nunca fez uma Capacitacdo Presencial pelo NEAD/UEM, devera
agenda-la assim que for vinculado no sistema de bolsas da Capes.

11.2.1 As despesas com locomogdo, alimentacdo e estadia para esse processo de capacitacdo,
quando for o caso, serdo de responsabilidade do candidato.

11.3 A auséncia do candidato na Capacita¢cdo Presencial acarretard na sua desclassificacdo desse
processo seletivo

11.4 Em caso de desisténcia da vaga, o candidato convocado deve assinar um termo de desisténcia,
possibilitando a convocac¢ao do candidato subsequente na lista de espera.

11.5 Apos a contratacdo do Tutor, caso o niumero de bolsas de tutoria disponivel pela Capes para a
UAB/UEM diminua, ou, caso os Coordenadores de Curso ou de Tutoria considere sua atuagdo
insatisfatéria para o desempenho de suas fun¢des, podera ser solicitado o desligamento do
Tutor.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 Nao sera cobrada taxa de inscrigao.

12.2 Aapresentacdo de documentos ndo idoneos para inscricdo ou a prestacdo de informagoes falsas
no cadastro eletronico de inscricdo ou outros meios ilicitos utilizados pelo candidato implicarao,
a qualquer época, na desclassificacdo do candidato deste processo seletivo, sujeitando-o as
penalidades previstas no Codigo Penal.

12.3 O candidato é o uUnico responsavel pelo correto preenchimento das informagdes referentes a
inscricdo e o encaminhamento de documentacédo e acompanhamento de todos os atos a serem
publicados no site https://www.nead.uem.br/tutoria independente de qualquer comunicagdo
pela UEM.

12.4 A entrega dos documentos solicitados neste Edital ndo afasta a necessidade de apresentagdo de
quaisquer outros documentos adicionais, eventualmente julgados necessarios pelo NEAD/UEM.

12.5 Os candidatos classificados além do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo ficarao
em lista de espera, dentro do prazo de validade do mesmo, podendo, por conveniéncia
administrativa, serem convocados para suprimento de vagas, obedecendo-se rigorosamente a
ordem de classificacdo.

12.6 O presente processo seletivo terd validade de dois anos, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

12.7 Maiores esclarecimentos sobre o presente processo seletivo poderao ser obtidos por meio do e-
mail tutoria-nead@uem.br.

12.8 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nicleo de Educagdo a Distancia (NEAD) e pela Comissao
Avaliadora.

Maringa, 03 de setembro de 2019.

&WM»@ \LMQM

JProf DrJa Josimayre Novelli
Diretora do Nucleo de Educagdo a Distancia (NEAD/UEM)
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ANEXO |
Curriculum Vitae - modelo

Atencao: Para a Avaliacao Curricular e de Titulos sé serao considerados itens do Curriculum Vitae cujas
copias dos documentos comprobatérios tenham sido efetivamente entregues no prazo estabelecido
no presente Edital.

Dados Pessoais

Nome:
End.:

Cidade: UF: CEP:
Fone: Cel:
E-mail:
CPF: | RG: |

Titulagao
Na descricdo especificar (nesta ordem): curso, area, instituicdo, cidade, UF e data de conclusdo.
Formagdo Académica | Descricdo
Doutorado
Mestrado

Curso de Formacdo em
Tutoria em EaD com
carga horaria minima
de 20 horas/aula

Cursos voltados para a
modalidade a
distancia, com carga
horaria minima 20
horas/aula

Experiéncia Profissional de Ensino

Na descricdo especificar (nesta ordem): més e ano de inicio, més e ano de término, funcdo, disciplina, instituicdo,

cidade e UF.

Item Descri¢ao
1
2
3

Experiéncia Profissional em Educa¢do a Distancia

Na descricdo especificar (nesta ordem): més e ano de inicio, més e ano de término, fungdo, curso, instituicao, cidade

e UF e descri¢do da experiéncia.

Item Descrigao
1
2
3

Data: / /

Assinatura do(a) candidato(a)
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