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EDITAL N2 043/2016-UAB-UEM

A Coordenadora da UAB da Universidade Estadual de
Maringd, no uso das atribuigdes,

TORNA PUBLICO:

A abertura de inscricGes do processo seletivo para contratacdo e formacdao de cadastro de reserva de
TUTOR (PRESENCIAL) para o Polo de Apoio Presencial de Sarandi, na modalidade de Educacdo a
Distancia, da Universidade Estadual de Maringa, desenvolvido em convénio com o Ministério da
Educacdo, Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), no ambito do
Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), de acordo com as seguintes normas:

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O presente processo seletivo para contratacdo de Tutor (Presencial) sera regido pelas regras
estabelecidas no presente Edital e executado pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) da
Universidade Estadual de Maringd (UEM) e por uma Comissdo Avaliadora indicada pela
Coordenadora da UAB/UEM.

1.2. O processo seletivo de que trata o presente Edital sera desenvolvido em quatro etapas:

1.2.1. A primeira etapa, de carater eliminatdrio, consistird na realizagao da inscricdo On-
Line, conforme estabelecido no subitem 6.1 do presente Edital.

1.2.2. A segunda etapa, de carater eliminatdrio, consistira na entrega dos documentos dos
candidatos com inscrigdes homologadas, conforme exigidos no subitem 7.1 do presente
Edital, pessoalmente no NEAD — Nucleo de Educagado a Distancia da Universidade Estadual de
Maringa, sito a Avenida Colombo, 5.790 — Campus Universitadrio — Bloco H-01, das 8h as 21h
do dia 27/09/2016.

1.2.2.1. Os documentos deverdo ser entregues, pessoalmente, em envelope lacrado,
respeitando-se a ordem em que se encontra no subitem 7.1, devendo o envelope ser
identificado, conforme segue:

Universidade Estadual de Maringd

Nucleo de Educacdo a Distancia

Processo Seletivo — Tutor (Presencial) — Polo de Sarandi - Edital n2 043/2016 — UAB-UEM
Nome do Candidato:

1.2.2.2. Os documentos poderdo ser entregues, pessoalmente, pelo proprio candidato ou
por terceiros.

1.2.2.3. O candidato que ndo entregar os documentos exigidos na data, horario e local
estabelecidos no presente edital, estarda automaticamente desclassificado do presente
processo seletivo.

Universidade Estadual de Maringa / Universidade Aberta do Brasil
Avenida Colombo, 5.790 — Bloco H-01 — CEP: 87.020-900 — Maringd-PR — Fone: (44) 3011-5154 — e-mail: tutoria-nead@uem.br
Pégina 1 de 9 do Edital n2 043/2016-UAB-UEM



& '*Aé UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA
—J\ UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL - UAB

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

1.2.3. A terceira etapa, de carater classificatorio, sera composta de Avaliagdo Curricular e
de Titulos através da analise dos documentos apresentados pelo candidato, conforme
estabelecido no subitem 7.1 do presente Edital.

1.2.4. A quarta etapa, de carater eliminatério, serd composta de uma Entrevista sobre
conhecimentos relacionados com a Educacao, Formacdo de Professor, Educacdo a Distancia,
Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle e Informatica, bem como sobre as informacoes
contidas na ficha de inscricdo e no curriculum vitae do candidato.

DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGCAO

2.1. Serd selecionado 01 (um) Tutor (Presencial) para o Polo de Apoio Presencial de Sarandi.

2.2. Além do numero de vaga prevista neste processo seletivo, sera formado cadastro de reserva
para atendimento de vagas que surgirem ou forem criadas dentro do prazo de validade da
selecdo.

2.3. A carga horaria semanal que devera ser dedicada ao curso é de 20 horas, sendo que no
minimo 16 horas semanais devem ser cumpridas no Polo de Apoio Presencial ou no
acompanhamento de estagio supervisionado.

2.4. Aremuneracdo por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento, no valor de RS
765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais), pela carga horaria de 20 horas semanais. Ao compor
a equipe da UAB-UEM, o Tutor sera bolsista no programa Universidade Aberta do Brasil, com
bolsas pagas pela CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior,
diretamente em conta corrente bancaria.

2.4.1. Detalhes Importantes a Respeito da Conta Corrente Bancaria:

a) Nao pode ser conta corrente que possua limite didrio para depdsitos ou
transferéncias;

b) Na&o pode ser conta corrente exclusiva para recebimento de saldrio;
c) Nao pode ser conta poupanca;

d) Em caso de conta conjunta, o bolsista deve ser o titular da conta.

2.4.2. O recebimento da bolsa ndo representa ao Tutor nenhum vinculo empregaticio com a
UEM.
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3. DOS REQUISITOS MiNIMOS PARA A FUNCAO DE TUTOR
3.1. Para participacdo no processo seletivo o candidato deverda comprovar que possui 0s
requisitos descritos abaixo:

3.1.1. Ter formacgdo superior em um dos seguintes cursos de graduacdo: PEDAGOGIA ou
LETRAS (HABILITACAO PORTUGUES/INGLES).

3.1.2. - Ter experiéncia docente de, no minimo, um ano na Educac¢do Basica ou Ensino
Superior, e curso de pds-graduacao Lato Sensu (Especializagdo) concluido, ou;

- estar regularmente matriculado em um programa de pds-graduagao Stricto Sensu
(mestrado ou doutorado) ou ter titulo de mestre ou doutor.

3.1.3. - Ter vinculo profissional com o servigo publico (municipal ou estadual ou federal),
ou;
- estar regularmente matriculado em um programa de pds-graduagao Stricto Sensu
(mestrado ou doutorado).

3.1.4. Ndo receber nenhuma outra bolsa de fomento governamental (exceto bolsas do
CNPq e Capes que sao pagas exclusivamente para alunos matriculados em Curso de Pds-
Graduacado Stricto Sensu), quando da posse da vaga.

3.1.5. Ter conhecimentos de informatica basica: editor de texto; planilhas eletronicas e
Internet.

3.1.6. Nao ser aluno de cursos ofertados na modalidade a distancia pela Universidade
Estadual de Maringad no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), quando da
posse da vaga.

3.1.7. Residir no municipio do Polo de Apoio Presencial de Sarandi ou cidades do entorno
situadas até 30 km de distancia do mesmo.

3.1.8. Ter, obrigatoriamente, disponibilidade no periodo matutino ou vespertino para
acompanhar as atividades de estdgio supervisionado.

4. DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES

4.1. As principais atividades do Tutor (Presencial) compreendem:
4.1.1. Responsabilizar-se pelo registro de frequiéncia dos alunos nos Polos.

4.1.2. Participar de reunifes previamente agendadas, presenciais ou ndo, com professores,
tutores (a distancia), coordenacdo do curso, coordenacdo do Polo e coordenacdo do
NEAD/UEM.

4.1.3. Ter disponibilidade de hordrios, dentro de sua carga horaria, para atender os alunos
no turno noturno e em finais de semana.

4.1.4. Desenvolver as atividades de acordo com o cronograma do curso, com o calendario e
com a sua jornada de 20 horas semanais de trabalho.

4.1.5. Acompanhar os alunos nas atividades que serdo realizadas presencialmente e no
Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle.

4.1.6. Orientar os alunos na busca das informacdes necessarias para a organizacdao dos
estudos como aluno de educagao a distancia.
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4.1.7. Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais tutores, alunos e
professores por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle do curso.

4.1.8. Enviar relatorio sobre as atividades realizadas pelos alunos ao coordenador de tutoria
do curso.

4.1.9. Acompanhar e orientar os alunos nas atividades relacionados com as disciplinas de
estagio supervisionado a serem realizados em escolas e colégios, no periodo matutino ou
vespertino, conforme as normas estabelecidas pela UEM.

4.2. O tutor poderd exercer suas atividades com alunos de um ou mais cursos ofertados no Polo
de Apoio Presencial para o qual se inscreveu, bem como com uma ou mais turmas de um mesmo
curso ofertado no Polo.

4.3. Havendo a necessidade, podera ser solicitado ao tutor que desenvolva atividades especificas
com alunos com deficiéncia ou necessidades educacionais especiais de cursos ofertados no Polo.

DO PROCESSO DE CAPACITAGAO DOS TUTORES

5.1. O candidato convocado devera participar, obrigatoriamente, da Capacitagao Presencial,
conforme cronograma constante do item 9 do presente Edital.

5.2. A auséncia do candidato na Capacitacdo Presencial acarretard no seu desligamento do
projeto.

5.3. As despesas com transporte e alimentacdo, para este processo de capacitacdo, serdo
custeadas pelo projeto UAB/UEM.

DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO
6.1. Para realizagdao da inscri¢gao o candidato deverd observar os seguintes procedimentos:

6.1.1. A inscricdo devera ser efetuada no periodo compreendido entre as 18 horas do dia
21 de setembro de 2016 até as 23 horas do dia 25 de setembro de 2016, conforme
cronograma constante do item 9 do presente Edital, exclusivamente via internet, no
endereco eletronico www.nead.uem.br.

6.1.2. Para efetuar a inscricdo o candidato devera certificar-se de que atende aos requisitos
estabelecidos para a funcdo, sob pena de ndo homologacdo da inscricdo, e somente
concluird sua inscricdo mediante concordancia com as normas estabelecidas.

6.1.3. Estara disponivel no endereco eletronico www.nead.uem.br a Ficha de Inscricdo
online que o candidato deverd preencher e enviar eletronicamente conforme orientacGes
disponiveis. Em seguida o candidato devera imprimir a ficha, assinar e entregar,
obrigatoriamente, junto com a documentacdo exigida no subitem 7.1 do presente Edital, na
data, horario e local estabelecido no subitem 1.2.2 do presente Edital.

6.1.4. A UEM ndo se responsabilizara por pedidos de inscricdo, via internet, nao
concretizados por falhas de comunicagao, congestionamento de linhas de comunicagdo ou
outros motivos de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

6.1.5. Nao sera aceito pedido de inscricdao por via postal, fax, condicional ou intempestivo.

6.1.6. A inscricdo implicara o conhecimento das presentes instru¢cdes por parte do
candidato e o compromisso tacito de aceitacdo das condi¢cGes deste processo seletivo, tais
como aqui se acham estabelecidas.
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6.1.7. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo ou divulgacdo
dos atos pertinentes ao processo seletivo de que trata o presente Edital.

6.2. A comissdo avaliadora do processo seletivo analisara as informacGes apresentadas pelos
candidatos através da inscricdo online onde, considerando-se os requisitos minimos exigidos no
item 3 do presente Edital, emitird parecer quanto a homologacdo ou ndo das inscrigdes, cujo
resultado sera publicado conforme cronograma constante do item 9 do presente Edital.

DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO

7.1. Para participagdo no processo seletivo o candidato com inscricao homologada devera
entregar, obrigatoriamente, no dia 27/09/2016, conforme estabelecido no subitem 1.2.2 do
presente edital, copias dos seguintes documentos:

7.1.1. Copia da Ficha de Inscricdo, preenchida e assinada.

7.1.2. Copia de documento que comprove a conclusdo de curso de graduacao, conforme
exigido no subitem 3.1.1 do presente Edital.

7.1.3. Copia de documento que comprove a experiéncia profissional como docente na
Educacdo Basica ou Ensino Superior, quando for o caso, conforme exigido no subitem 3.1.2
do presente Edital.

7.1.4. Copia de documento que comprove a conclusdo do curso de pds-graduacao Lato
Sensu (Especializacdo), quando for o caso, conforme exigido no subitem 3.1.2 do presente
Edital.

7.1.5. Copia de documento que comprove a conclusdo de curso de pds-graduacdo Stricto
Sensu (Mestrado ou Doutorado), quando for o caso, conforme exigido no subitem 3.1.2 do
presente Edital.

7.1.6. Copia de documento que comprove estar regularmente matriculado em um
programa de pods-graduacdo Stricto Sensu (Mestrado ou Doutorado), quando for o caso,
conforme exigido nos subitens 3.1.2 e 3.1.3 do presente Edital.

7.1.7. Cépia de documento que comprove o vinculo profissional com o servigo publico
(municipal ou estadual ou federal), quando for o caso, conforme exigido no subitem 3.1.3 do
presente Edital.

7.1.8. Copia da Cédula de Identidade (RG) e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

7.1.9. Curriculum Vitae, preenchido, assinado e documentado, conforme modelo constante
no Anexo | do presente Edital.

7.1.10. Cépia de documento que comprove a residéncia no municipio onde esta localizado o
Polo em que se inscreveu ou cidades do entorno, conforme estabelecido no subitem 3.1.7
do presente Edital.

7.2. Em hipodtese alguma serd admitida juntada de documentos ou aditamentos.

7.3. Ap0s a verificagdo dos documentos pela comissdao avaliadora, a falta ou irregularidade em
qualquer documento exigido para participacdo no presente processo seletivo implicard na
desclassificacdo imediata do candidato.
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DO PROCESSO DE SELECAO

8.1. O processo de selecdo sera conduzido pela Comissdo Avaliadora e terd duas avaliacGes:
Entrevista e Avaliagdo Curricular e de Titulos, obedecendo-se rigorosamente o cronograma do
processo de selecdo estabelecido no item 9 do presente Edital.

8.1.1. Da Entrevista

a) Os candidatos serdo convocados através de edital para a realizagdo da Entrevista,
conforme cronograma constante no item 9 do presente Edital.

b) A entrevista sera atribuida uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), com peso dois.

c) O candidato que obtiver nota inferior a 7,0 (sete) na Entrevista sera excluido deste
processo seletivo.

d) O candidato que ndo comparecer para a Entrevista no dia, horario e local definido no
cronograma constante no item 9 do presente Edital, serd excluido deste processo seletivo.

8.1.1.1. O candidato deverd comparecer ao local determinado para a Entrevista, no minimo,
10 (dez) minutos de antecedéncia do horario estabelecido, munido de documento de
identidade com foto.

8.1.1.2. As Entrevistas poderdo ser realizadas pessoalmente pela Comissdo Avaliadora no
Polo de Apoio Presencial de Sarandi ou na UEM — Campus Sede, ou ainda através de
Webconferéncia.

8.1.2. Da Avaliagao Curricular e de Titulos

a) A Avaliacdo Curricular e de Titulos serd atribuida uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez),
com peso um.

b) A Avaliacdo Curricular e de Titulos sera realizada por meio de analise dos documentos
apresentados pelo candidato, conforme estabelecido no item 7 do presente Edital,
considerando-se a tabela a seguir:

ITEM PONTUACAO

Formacdo Académica Doutorado 4,0

(0 a4 pontos) Créditos completos de Doutorado 3,5
Mestrado 3,0
Créditos completos de Mestrado 2,5
Especializacdo em cursos da area de Educacao 2,0
Especializagdo em outras dreas 1,0

Os titulos ou certificados de formag¢do académica ndo poderdo ser computados cumulativamente

Atividades docentes e outras | Educacdo Basica (experiéncia no ensino fundamental | 0,5 por semestre letivo
atividades profissionais ou | e/ou médio).
académicas pertinentes Educagdo Superior (experiéncia no ensino superior | 0,5 por semestre letivo
(0 a 6 pontos) presencial ou a distancia)

c) Serdo considerados diplomas de cursos de graduacdo e pds-graduacdo, em nivel de
especializacdo, mestrado e doutorado, expedidos por instituicdes credenciadas pelo
Ministério da Educacdo, cujos cursos tenham sido reconhecidos.

d) A nota da Avaliacdo Curricular e de Titulos tera carater classificatdrio.
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8.2. A nota final de cada candidato deste processo seletivo resultara da média aritmética
ponderada das notas obtidas por cada candidato na Entrevista e Avaliacdo Curricular e de Titulos.

9. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

FASE

DATA / PERIODO

Periodo de inscricdes

das 18h do dia 21/09/2016 as 23h00 do dia 25/09/2016
www.nhead.uem.br

Homologacdo das inscrigcdes

26/09/2016 a partir das 16h
www.nead.uem.br

Entrega dos documentos no NEAD

27/09/2016, das 8h as 21h

Publicagdo da data, horario e local das
entrevistas

29/09/2016 a partir das 16h

Publicacdo do resultado final e convocacao
para capacitacao

05/10/2016 a partir das 16h
www.nead.uem.br

Capacitacdo Presencial

Data a ser confirmada
Local: Campus Sede da UEM - Maringa

9.1. Considerando-se o numero de candidatos inscritos e conforme a necessidade da Instituicdo,
poderd haver alteracdo das datas constantes do presente cronograma do processo seletivo,
devendo ser devidamente divulgada as altera¢des no endereco eletronico www.nead.uem.br.

10. DA CLASSIFICAGAO E RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

10.1. A classificacdo serd efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada
candidato e, em caso de empate, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Maior nota na Entrevista.

b) Maior tempo de experiéncia profissional na docéncia.

c) Maioridade.

10.2. O resultado final deste processo seletivo serd divulgado através de edital, publicado
conforme cronograma constante no item 9 do presente Edital, no endereco www.nead.uem.br.
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DA CONVOCACAO E CONTRATACAO

11.1. Os candidatos classificados dentro do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo,
estardo automaticamente convocados para participacdo da Capacitacdo Presencial, conforme
cronograma constante no item 9 do presente Edital, devendo se manifestar de imediato, junto ao
Polo de Apoio Presencial para o qual efetuou a inscri¢cdo, sobre assumir ou ndo a vaga ofertada.

11.2. Em caso de desisténcia da vaga, o candidato convocado assinara termo de desisténcia da
mesma, possibilitando a convocacdo do candidato subseqliente em lista de espera.

11.3. A contratacdo dos candidatos selecionados dentro do nimero de vagas disponiveis esta
condicionada a liberacdo de recursos financeiros pela CAPES.

11.4. Apds a contratacdo do tutor, caso os Coordenadores de Curso ou de Tutoria considerem sua
atuacdo insatisfatéria para o desempenho de suas fungdes, podera solicitar seu desligamento do
curso.

DAS DISPOSIC@ES FINAIS
12.1. N3o sera cobrada taxa de inscricao.

12.2. Os documentos apresentados para avaliagao curricular e de titulos dos candidatos nao
classificados ou com inscricdes ndo homologadas poderao ser retirados pelo préprio candidato ou
por terceiros devidamente autorizados, até 30 dias contados da publicagdo do resultado final
deste processo seletivo.

12.3. Os documentos apresentados para avaliagdo curricular e de titulos dos candidatos
classificados e ndao convocados e que ficarem em lista de espera, poderdo ser retirados pelo
préoprio candidato ou por terceiros devidamente autorizados, até 30 dias contados da data de
vencimento do prazo de validade deste processo seletivo.

12.4. Os candidatos classificados além do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo
ficardo em lista de espera, dentro do prazo de validade do mesmo, podendo, por conveniéncia
administrativa, serem convocados para suprimento de vagas, obedecendo-se rigorosamente a
ordem de classificacdo.

12.5. As despesas de locomoc¢do, alimentacdo e estadia, quando for o caso, serdo de
responsabilidade do Tutor.

12.6. O presente processo seletivo terd validade para os periodos letivos de 2016 e 2017, podendo
ser prorrogado por mais um periodo letivo.

12.7. Maiores esclarecimentos sobre o presente processo seletivo poderdo ser obtidos através do
e-mail: tutoria-nead@uem.br.

12.8. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo de Educacdo a Distdncia (NEAD) e pela
Comissdo Avaliadora, sendo que o processo seletivo ndo permite recursos.

Maringa, 21 de setembro de 2016.

Prof® Dra. Maria Luisa Furlan Costa
Coordenadora UAB/UEM
Universidade Estadual de Maringa / Universidade Aberta do Brasil
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ANEXO |
Curriculum Vitae - modelo

Atencgao: Para a Avaliacdo Curricular e de Titulos sé serdao considerados itens do Curriculum Vitae cujas
copias dos documentos comprobatdrios tenham sido efetivamente entregues no prazo estabelecido no
presente Edital.

Dados Pessoais

Nome:
End.:
Cidade: UF: CEP:
Fone: Fax:
E-mail:
CPF: | RG: |
Titulagao
Na descricdo especificar (nesta ordem): curso, area, institui¢do, cidade, UF e data de conclus3o.
Formagao Descrigao
Graduacao

Aperfeicoamento

Especializacao

Mestrado
Doutorado

Pdés Doutorado

Experiéncia Profissional de Ensino
Na descrigcdo especificar (nesta ordem): més e ano de inicio, més e ano de término, fungao, disciplina, instituigao,
cidade e UF.
Item Descricao
1

AN |HIWIN

Experiéncia Profissional em Educacdo a Distancia
Na descri¢do especificar (nesta ordem): més e ano de inicio, més e ano de término, fungdo, curso, instituicdo, cidade e
UF e descricdo da experiéncia.

Item Descricao
1
2
3

Data: / /

Assinatura do(a) candidato(a)
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