<. Universidade Estadual de Maringa
. “/A PRO-REITORIA DE ENSINO
J\ Nucleo de Educagao a Distancia

INSTRUGAO NORMATIVA n° 001, de 22 de maio de 2020.

Dispde sobre os procedimentos necessarios para a
utilizacdo dos sistemas e ambientes virtuais do NEAD,
em atendimento a Resolugédo n° 004/2020-CEP.

Considerando o Decreto Estadual n°® 4230 de 16 de margo de 2020 e alteracdes, que
dispbe sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do Coronavirus - COVID-19;

considerando a Resolucido n.° 004/2020-CEP, que suspende o calendario letivo de
disciplinas presenciais do ano 2020 da Universidade Estadual de Maringa, em
regime de excepcionalidade e adota outras providéncias.

A Diretora do Nucleo de Educacao a Distancia da Universidade Estadual de
Maringa, no uso de suas atribuigdes conferidas pela Resolugédo n° 003/2012-COU,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para utilizacdo dos sistemas e
ambientes virtuais do NEAD, destinados ao suporte de cursos e atividades
presenciais da UEM, quanto a oferta de cursos e/ou eventos de extensdo na
modalidade ndo presencial, em atendimento a Resolu¢ao n° 004/2020-CEP.

Art. 2° O coordenador do curso e/ou evento de extensio a ser ofertado
na modalidade ndo presencial devera adotar os seguintes procedimentos para
utilizar-se da Plataforma Moodle da EAD:

I. Contatar a diregcdo do NEAD, antes da elaboragcdo do projeto, para
juntos observarem as possibilidades de parceria e/ou suporte do
Nucleo, bem como a disponibilidade para atendimento de sua
proposta;

II. Contatar a secretaria do NEAD, quando do preenchimento do
formulario de curso e/ou evento de extensdo, a fim de obter
informagdes para inserir nos campos Outros 6rgdos envolvidos,
Outros coordenadores e Envolvidos na organizagéo.

lll. Seguir as orientagdes do NEAD na elaboragédo dos projetos visando
a que os cursos e/ou eventos contem com Os recursos necessarios
para serem ofertados na modalidade a distancia;

IV. Realizar os tramites legais dos projetos de curso e/ou evento de
extensdo quanto a sua aprovagao nos orgaos competentes e junto a
DEX;
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V. Enviar cépia do projeto do curso ou evento de extensio atualizada
ao NEAD para a equipe de TIC responsavel pelo sistema de
gerenciamento de cursos e eventos utilizar as informagdes na
alimentagao dos dados no referido sistema e na Plataforma Moodle.
O envio das informagdes deve ocorrer em tempo habil (2 a 3 dias
antes do inicio das inscri¢des) para o inicio do periodo de inscri¢des;

VI. Acompanhar os participantes, ministrantes e organizadores na
Plataforma Moodle, apés o inicio do curso ou evento de extensao,
observando a disponibilizagdo de materiais e recursos necessarios
para o inicio de cada médulo do curso/evento;

VII. Elaborar o relatério e enviar as informagdes necessarias para 0s
sistemas da DEX, ao término do curso/evento, para que sejam
providenciados os certificados de participagao e atuacao.

VIII. Seguir as orientagdes da equipe de suporte técnico (TIC) do NEAD
antes de disponibilizar recursos e atividades no ambiente do
curso/evento, uma vez que a Plataforma Moodle conta com recursos
e relatorios que ajudam a coordenagdo a acompanhar e aferir a
participacado no curso/evento.

Art. 3° Para o uso do Moodle Presencial (MoodleP) o professor deve:

I. Acessar o sistema, disponivel no endereco: moodlep.uem.br, com
seu usuario e senha institucional, seguir as orientagbes dos tutoriais
que foram elaborados pelo NPD e solicitar a criacdo de um ambiente
de curso. O NEAD, na plataforma Moodle, aprovara a criacdo do
novo ambiente para o curso e informara ao professor responsavel
que o ambiente esta disponivel,

II. Administrar o ambiente de curso, definir uma chave de acesso
(inscricdo) e repassar a mesma aos alunos, tendo autonomia para
organizar e ofertar as atividades.

[ll. Sanar as duvidas junto ao NEAD/TIC quanto ao acesso a plataforma;
tutoriais disponiveis; aprovacao da criagdo de um novo curso na
plataforma; dentre outas relacionadas ao uso de algumas
ferramentas/recursos do Moodle.

Art. 4° Em funcao das demandas do Nucleo de Educacgao a Distancia no
atendimento aos cursos ofertados na modalidade a distédncia, além da
impossibilidade de realizacdo de servicos presenciais, ndo sera possivel contar com
a assessoria pedagogica do NEAD para a producédo de materiais didaticos (Equipe
Multidisciplinar), estudios de produg¢ao audiovisual (Equipe de Produgédo Audiovisual
— Diviséo de Midias), presenca de tutores e servigos de secretaria desse 6érgéo.

Art. 5° A assessoria a ser ofertada pelo NEAD, neste momento de
pandemia, refere-se ao apoio no sistema para gerenciamento de cursos e eventos
(Equipe de Suporte de Sistemas — Divisdo de TIC), gratuitos ou ndo, e o ambiente
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virtual de aprendizagem (Plataforma Moodle) em que sao realizadas as atividades
dos cursos e eventos.

Art. 6° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor nesta data.

Art. 7° A vigéncia dessa Instru¢do Normativa deve perdurar enquanto
permanecer a vigéncia do Decreto Estadual n°® 4230/2020, e alteragdes.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.

Maringa, 22 de maio de 2020.
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Pfofa. Dra. j/osimayre Novelli

Diretora do Nucleo de Educacéo a Distancia - NEAD/UEM
Coordenadora UAB/UEM
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