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fﬂ@@dﬂe Ambiente Virtual de Aprendizagem

Tutorial Basico - TOpicos
ACESSANDO O AMBIENTE VIRTUAL (AVA)
MATERIAL DE APOIO

FORUM

TAREFA: envio de arquivos

TAREFA: texto online
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ACESSANDO O AMBIENTE VIRTUAL
(AVA)
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igs ]OOC.“Q Acessando o AVA

19 PASSO:
Acessar o endereco do Ambiental Virtual de Aprendizagem
da Educacéao a Distancia da UEM:

=> http://ead.uem.br

2° PASSO:
Informe o seu usuario e senha na area do bloco "Acesso",

conforme a figura a seguir:
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Thoodlle

Acessando o AVA

€ > C fA ) moodle2.nead.uem.br ﬁ Endereco do Ambiente Virtual da EAD

Jj\ UEM - EDUCAGAO A DISTANCIA

w

Ambiente Virtual de Aprendizagem

WA

gcretana Virtual 9 | Portal UEM | PortaINEAD | DAA | E-maildaUEM | Menudo

Vocé ainda nao se identificou (

Aluno

Calendario o
< abril 2013 >

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Ultimas noticias i

José Luis Ferreira 10 Abr, 14:54
Certificados do curso de
extensao "Leitura e Escrita na
Educacdo a Distancia” mais

Secretana - UAB Q Abr, 08:19
BOLSA REFERENTE O MES
DE MARCO mais

27 Mar, 15.04

s L 3 o

Novidades Neste espaco informe
0 seu usuario e senha
Certificados do curso de extensdo "Lej e clique em "Acesso”

por José Luis Ferrewa - quarta, 10 abril 2013, 14757

Os certificados do curso de extensdo "Leitura e Escrita na Educacdo a Distancia" estdo
disponiveis no endereco eletronico abaixo

o http://portal.nead uem br/eventos/cerlificado

IMPORTANTE: Os alunos da Educacdo a Distancia ndo precisardo solicitar a Atividade Académica
Complementar (AAC.) deste evento, pols o NEAD esta encaminhando para as coordenacdes de
Ccurso a lista dos alunos participantes. para que seja providenciado o registro da carga horaria como
AAC

BOLSA REFERENTE O MES DE MARGO
por Secretana - UAB - terca, 9 abril 2013, 08:19

Informamos que a bolsa referente 0 més de marco encontra-se disponivel para saque

Atenciosamente,

Equipe Bolsas NEAD/UEM

_“/_Aj{:\ UEM - Nucleo de Educacao a Distancia

Acesso

Usuario
Senha
[} Lembrar nome de usuario

\CESS!

Perdeu a senha?

Acesso - Orientagéo

Alyncs ds grad 2’3“

No usuddio, informe © prefixo ra com ©
nimero do RA. exemple: raS9998. A
3ENN3 & 8 masma go Menu do Aluno

Algngs 93 pes-graduacio

No usuanio, Informe © prefixo pg com ©
numere 0o RA exemplo: pg9999%. A
3enha & 3 mesma oo Meny do Alune

"

2oc8ntes

-

Informe © mesmo LsUACo @ 5enha C0 &

mail institucional



fI]OOCJJQ Acessando o AVA
OBSERVACOES - Parte 1

Os alunos e docentes da UEM devem informar o usuario e senha
Institucional, conforme segue:

# Alunos da graduacdo da UEM: no campo "Usuario", informe o
prefixo ra com o numero do R.A. (registro académico). Exemplo:
ra99999. A senha € a mesma do Menu do Aluno.

# Alunos da pos-graduacao da UEM: no campo "Usuario",
iInforme o prefixo pg com o numero do R.A. (registro académico).
Exemplo: pg99999. A senha é a mesma do Menu do Aluno.

# Docentes da UEM: informe o usuario e senha do e-malil
Institucional.
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ff]OOCJJE) Acessando o AVA

OBSERVACOES - Parte 2

Usuarios sem vinculo com a UEM ou de outras instituicoes:

# O usuario € o numero do CPF (sem as pontuacoes,
somente 0s numeros).

# A senha padréo é 123 para o 1° acesso (ao se logar a 12
vez no ambiente, o sistema obrigarad o usuario a definir uma

nova senha).
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fﬂ@@dﬂe Acessando o AVA
3° PASSO:

Apos efetuar o acesso no ambiente virtual, serdo exibidos na lista "Meus
cursos" todos os ambientes que vocé possui vinculo, para acessar um
dos ambientes click no link do nome do ambiente desejado, conforme a

figura abaixo:

__*f%%‘ UEM - EDUEAGﬂU A |]|S'|'ﬁ"ﬂ|ﬂ Secretaria Virtual M@ | Portal UEM |  Portal NEAD

Ambiente Virtual de Aprendizagem

Na lista "Meus cursos" sdo exibidos todos os ambientes que vocé

Meus cursos / possui vinculo, clique no link do ambiente que deseja acessar

MDL-2013-01 Disciplina Modelo Ambiente da disciplina Modelo
MDL-2013-TP Capacitagio Moodle - Tutor Ambiente da Capacitacdo Moodle - Tutor
RESTEC-2013-MI Médulo Introdutorio Ambiente do Modulo Introdutdrio
BuSCar cUrsos:
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MATERIAL DE APOIO
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Thoodle Material de Apoio
1° PASSO:

Na pagina do ambiente da disciplina ou médulo do curso, clique no
link "Material de Apoio", conforme a figura abaixo:

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01

Programacéao
B Noticias e avisos
1 Clique no link "Material de Apoio" para acessar os
(7 Material de Apuiu/ materiais disponiveis

B Forum
?% Atividade 1

[E| Video: Unidade 3
[E| Video: Unidade 4
@) Link externo para video
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Thoodle Material de Apoio
2° PASSO:

Dentro da pasta "Material de Apoio", clique sobre o nome do
argquivo gue vocé deseja para baixa-lo no seu PC:

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01 » ToOpico 1 » Material de Apoio

Material de Apoio

Material de Apoio disponivel para a disciplina

;--artigns Clique sobhre o nome do arquive para
..... artigo1 pd=/ baixa-lo no seu PC
----- artigo2_pdf
----- artigo3._pdf
—atividades
----- lista_exercicios. pdf

----- lista_exercicios2. pdf
----- artigod. pdf
----- guia_didatico.pdf
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Tnoodle Ambiente Virtual de Aprendizagem

FORUM
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fﬂ@@dﬂe FOrum
1° PASSO:

Na pagina do ambiente da disciplina ou mddulo do curso, clique no link
"Forum", conforme a figura abaixo:

__ﬁf::é UEM - E[]UEAGﬁ[] A I]ISTﬁNBIﬂ Secretaria Virtual w | Portal UEM |  Portal NEAD

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01

Programacgé&o

Bl Noticias e avisos

No ambiente da disciplina/modulo
clique no link do "Forum"

(O3 Material de Apoio
B Forum =
& Atividade 1

[E) Video: Unidade 3
[E Video: Unidade 4
@) Link externo para video
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fﬂ@@dﬂe FOrum
2° PASSO:

Dentro de um Forum, pode-se visualizar o texto de introducéo do forum e
a lista de topicos postados. Para acessar um determinado "Topico" do
forum, cligue no titulo do topico, conforme a figura abaixo.

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01 » Tépico 1 » Forum €]

Forum

Clique no titulo do tépico que vocé deseja
visualizar ou interagir

Tépico utor Comentarios Ultima mensagem

Assunio 3 ﬁ- Professor 1 0 - 15Abr;[;1°;‘3515§;;
Assunto 2 ﬂ!; Professor 1 0 . 15%;&?;&515;;;
Assunto 1 ﬁ- Professor 1 0 Proressor |

Qui, 18 Abr 2013, 16:05
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Thoodle Férum
30 PASSO:

Dentro do topico, pode-se visualizar as mensagens postadas. Para postar
sua mensagem de duvida ou contribuicdo, clique no link "Responder"” da
mensagem do topico principal ou de alguma mensagem ja postada,
conforme a figura abaixo.

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01 » Topico 1 » Forum » Assunto 2 @

Mostrar respostas aninhadas E2

m Assunto 2
por Professor 1 - quinta, 18 abril 2013, 16:05

Mensagem do Assunto 2

Para postar sua duvida ou contribuigao, ® Responder
clique no link "Responder”

J/_Aﬁ UEM - Nucleo de Educacéao a Distancia 15



fI]OOCJJQ FOrum

4° PASSO:

Na pagina "A sua resposta", vocé deve preencher o formulario da
mensagem. O campo "Assunto"” € previamente preenchido pelo sistema,
mas permite vocé alterar o texto do assunto da mensagem.

No campo "Mensagem", vocé digita o texto da sua mensagem. Apoés,

cligue no botdo "Enviar mensagem ao forum", para postar sua
mensagem, conforme figura a segulir.

J/Aé\ UEM - Nucleo de Educacao a Distancia 16
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fﬂ@@d!@ FOrum

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01 » Tdpico 1 » Forum » Assunto 2 » Responder

Assunto 2
por Professor 1 - quinta, 18 abril 2013, 16:05
Mensagem do Assunto 2

/ Assunto da Mensagem
—A sUa resposta /
Assunto™ |Re: Assunto 2

Mensagem™

Familia da font ~ || Tamanho da fc = || Paragrafo - || ) Felh =i|

“LkF

B I U=x x| EE=(|J L 0@ 0A -2 - ne Espago para digitar o

= S = /% H o §2 A | =% | texto da mensagem
Texto da mensagem a ser enviada no topico "Assunto 2". Texto da /

mensagem a ser enviada no topico "Assunto 2". Texto da mensagem a ser
enviada no topico "Assunto 2". Texto da mensagem a ser enviada no topico
"Assunto 2"

R

Caminho: p = span

p
Subscricdio (3 MEo sdo autorizadas subscricdes
= - R Para postar a mensagem
Anexo _du:mnar... Tamanho maximo para novos arguivos: S00Kb
@ _ P g clique no botao abaixo
Menhum arguivo anexado

”

[Enviar mensagem ao forum|
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Thoodle
50 PASSO:

FOrum

ApoOs o envio da mensagem, vocé tem 1 hora para alterar ou excluir sua
mensagem, estas operacfes podem ser efetuadas clicando nos links
("Editar" ou "Excluir") disponiveis logo abaixo da mensagem. Dentro de
um topico do forum é possivel selecionar 4 opcdes de visualizacao das
mensagens, conforme a figura abaixo.

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01 » Tdpico 1 » Forum » Assunto 2

Vocé tem 4 opgdes de visualizar as
mensagens de um tépico do férum,
cligue neste campo para selecionar
a opgdo desejada

n{; Assunto 2

\

Mostrar respostas aninhadas

por Professor 1 - quinta, 18 abril 2013, 16:05

e

@

Apés o envio da
mensagem, ela
fica visivel na lista
de mensagens do
topico

Mensagem do Assunto 2

* Re: Assunto 2

Tt por Aluno 2 - segunda, 29 abril 2013, 11:08

Responder

Texto da mensagem a ser enviada no tf]pi['.[] "Assunto 2" Texto da mensagem a ser enviada no tf]pi[‘.[] "Assunto 2" Texto da

mensagem a ser enviada no topico "Assunto 2". Texto da mensagem a ser enviada no topico "Assunto 2"

> A<' UEM - Nucleo de Educacao a Distancia

Mostrar principal | Editar | Excluir | Responder
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Tfn@odle Ambiente Virtual de Aprendizagem

TAREFA

Envio de arquivos
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fﬂ@@dﬂ@ Tarefa
1° PASSO:

Na pagina do ambiente da disciplina ou mddulo do curso, clique no link
da Atividade proposta, conforme a figura abaixo.

Disciplina Modelo

Home Page » Meus cursos » MDL-2013-01

Programac&o

Bl Noticias e avisos

L Clique no link da Tarefa (Atividade) para enviar

5| Material de Apoio um trabalhofatividade
B8 Forum
& Afividade 1

[B| Video: Unidade 3
[E| Video: Unidade 4
@ Link externo para video
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2° PASSO:

ApoOs acessar o link da atividade, sera aberta uma pagina semelhante a figura
abaixo, onde consta a descricao de como deve ser desenvolvida a atividade, a
data e horario maximo do prazo para a entrega. Para enviar a atividade vocé deve
clicar no botao “Adicionar tarefa", conforme a figura abaixo.

Atividade 1 Descrigidoc de como deve ser
desenvolvida a atividade proposta.

Enunciado da Atividade

Meste espaco o docente descreve como deve ser desenvolvida a atividade proposta e o valor
maximo da nota

Status de envio

Status de envio Menhuma tentativa
Status da avaliacao N&o ha notas Data e horario maximo para o envio

_ _ da atividade. Apds o prazo, ndo estara
Data de entrega quinta, 10 outubro 2013, 23-55 mais disponivel para o envio atrasado.
Tempo restante 1 dia 13 horas

Botdo para o envio da atividade.
Clique aqui para enviar o arquivo ladicionar tarefa
da tarefa.

Fazer alteracfes em seu envio
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3° PASSO:

ApoOs clicar no botdo para adicionar tarefa, sera aberta uma pagina conforme a
figura abaixo, onde deve-se clicar no link “Adicionar...", na superior do quadro
“Envio de arquivos” ou retificando o tamanho da janela do navegador, arrastar e

soltar o arquivo para adiciona-lo.

Envio de arquivos
/ Tamanho maximo para novos arguivos: 26 b, maximo de anexos: 1

Atividade 1

Enunciado da Atividade

Meste espaco o docente descreve como deve ser desenvolvida a atividade

proposta e o valor maximo da nota
Clique aqui para adicionar
o arquivo.

Adicionar 48 Criar diretdrio

= A ar...
(o] W]
sl Aorguivos

Com o tamanho da janela

do navegador restaurado,
; arrastar o arquivo nesta

area.

“Wocé pode arrastar e soltar arguivos agui para adiciona-los.

[salvar mudancas| Cancelar

UEM - Nucleo de Educacao a Distancia 22



Tr ]OOC“E—) Tarefa
4° PASSO:

ApOs clicar no botdo para adicionar o arquivo da atividade (conforme o 3° passo),
sera aberta uma janela “Pop up”, conforme a figura abaixo, onde deve-se clicar no
link "Enviar um arquivo", na coluna esquerda, clicar no botdo "Escolher arquivo",
para selecionar o arquivo da atividade que esta no seu PC, em seguida, clicar no
botao "Enviar este arquivo".

File picker

M Enviar um arquivo

"Enviar um argquive" 2. Clique no botdo "Escolher arquivo”

e selecione o arquivo a ser enviado.

/

Anexo: [ E=scolher arguivo ] MNenhum arguivo selecionado

| 1. Clique no link |

Sahlvar comao:
Auter: | Aluno 1

Escolher licenca: odos o= direitos reservados El

3. Apos escolher o arquivo,
| Enviar este arguivo clique no botdo "Enviar este
arquivo”.
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igs ]OOC”E) Tarefa
59 PASSO:

ApOs seguir 0 4° PASSO, a tela visualizada sera semelhante a do exemplo
ilustrado na figura abaixo, onde € visualizado o nome do arquivo carregado, mas €
importante destacar que para o envio ser concluido é fundamental clicar no botéo
"Salvar mudancas”, pois somente ap0s esta acao € que 0 arquivo da atividade
sera enviado de fato para o ambiente virtual de aprendizagem, ap6s o0 envio sera

Atividade 1

Enunciado da Atividade

Meste espaco o docente descreve como deve ser desenvolvida a atividade proposta e o
valor maximo da nota

— Envio de arquivos

Tamanho maximo para novos arguivos: 8 b, maximo de anexos: 1

+8l Criar diretorio 4 Baixar todos o |

Arquivo selecionado
,‘ e enviado.
ll;l
Para concluir o envio da atividade
Atividade 1 .doc & IMPRESCINDIVEL clicar no botio
- "Salvar mudangas"™.

[Balvar mudancas| Cancelar
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6° PASSO:

ApoOs o0 envio, o status do envio sera de “Enviado para avaliacao”. Porém, é
possivel editar o envio DENTRO DO PRAZO DA ATIVIDADE, para que 0 arquivo
seja atualizado, ao clicar no botdo “Editar envio”, conforme figura abaixo. Ao clicar
em “Editar envio”, repetir o 5° passo para finalizar.

Atividade 1

Atividade
Status de envio
Status de envio Enviado para avaliacao
Status da avaliacdo MNEo ha notas
Data de entrega quinta, 24 outubro 2013, 23:55
Tempo restante 1 dia 7 horas
. _ Clique no bot3o "Editar envio"™, se for
Ultima modificacdo quarta, 23 outubro 2013, 16244 necessario atualizar o arquivo. Essa
) ) . o edigdo somente sera possivel DENTRO
Envio de argquivos W Atividade 1 docx DO PRAZO DA ATIVIDADE.

/

Fazer alteracfes em seu envio
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TAREFA

Texto Online
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fﬂ@@dﬂe Tarefa
1° PASSO:

Na pagina do ambiente da disciplina, cligue no link da atividade proposta,
conforme a figura abaixo.

AVALIACAO

L=l Primeira Atividade
B Clique no link da tarefa para
%=l Segunda Atividade enviar a atividade.

el Terceira Atividade

4=l Quarta Atividade

FARA SABER MAIS SOEBRE EAD

& | Ensino a Distancia - Jornal Nacional

&8 | Entrevista com Diretor de Educac8o a Disténcia (Capes/MEC)
&8 | A realidade da educacdo a distancia no Brasil

< Ensino Superior: Democratizando o Acesso

I Refererenciais_de Qualidade EaD
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WffJOOCJJS Tarefa

2° PASSO:

Apols acessar o link da atividade sera aberta uma
tela semelhante a figura da pagina seguinte, onde
consta a descricao de como deve ser desenvolvida
a atividade, a data e horario maximo para o seu
envio.
Para realizar a atividade, vocé deve clicar no botao
“Adicionar tarefa", conforme a figura a seguir:

_>/¢§ UEM - Nucleo de Educacéo a Distancia 28
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Descrigdo de como dewve ser Segunda Atividade
realizada a atividade.

Faca uma pesquise nos sites de busca da internet, como o google, por exemplo.
sobre a extincdo da Secretaria de Educacio a Distancia do Ministério da
Educacio. Vocé pode pesquisar com os seguintes termos: “extingcido SEED MECT
ou simplesmente “SEED MEC”. Leia as noticias encontradas e depois apresente o
resultado em um texto que contenha entre 12 a 15 paragrafos. Cada paragrafo
deve ter em tormo de 4 a 8 linhas.

E interessante que vocé faca um rascunho, pois agora vamos utilizar um outro tipo
de envio de tarefa gue & o texio on-line. E interessante gue vocés voltemnm a fazer a
leitura do capitulo 4 do nosso livro, bem como do tutorial do moodle gque
disponibilizamos no madulo introdutdrio do ambiente administrativo do curso. Para
que possam estar mais seguros quanto a este tipo de tarefa.

Toda e qualquer davida deve ser postada no farum denominado Segunda

Adividade.
Status de envio
Data e horario maximo para
Status de envio Henhuma tentativa cumprir a atividade. Apég ‘.
_ _ . prazo, ndo sera mais possivel

Status da avaliacio HM3o ha notas a sua realizagio.
Data de entrega segunda, 24 fevereiro 2014, 2355
Tempo restante 12 dias 15 horas

Cligue neste botaoc para iAdiciDnar tarefa

realizar a atividade.

Fazer alteracSes em seu envio
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3° PASSO:

ApOs clicar no botao para adicionar tarefa sera
aberta uma tela conforme a figura da pagina
seguinte.

Vocé deve redigir o texto na caixa, seguindo
as orientacoes do enunciado.

Apos, cligue em “Salvar mudancas” para
enviar a atividade realizada.
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Thoodlle

— v Texto online

Segunda Atividade

Faca uma pesquise nos sites de busca da internet, como o google, por exemplo,
sobre a extincdo da Secretaria de Educacido a Distancia do Ministerio da
Educacio. Wocé pode pesquisar com os seguintes termos: "extingdao SEED MECT
ou simplesmente “SEED MEC”. Leia as noticias encontradas e depois apresente o
resultado em um texio que contenha entre 12 a 15 paragrafos. Cada paragrafo

deve ter em formmo de 4 a 8 linhas.

E interessante que vocé faca um rascunho, pois agora vamaos utilizar um outro tipo
de envio de tarefa que & o texto on-line. E interessante que vocés voltem a fazer a
leitura do capitulo 4 do nosso livro, bem como do tutorial do moodle que

disponibilizamos no madulo introdutdrio do ambiente administrativo do curso. Para

que possam estar mais seguros quanto a este tipo de tarefa.

Toda e qualquer divida deve ser postada no forum denominado Segunda
Afdividade.

Tarefa

Familia da font ~ || Tamanho da fo ~ || Pardarato - L | "“':r = |
B & U a8 M, x°|| = = = || <2 3 Gl 387 - [
I= = = =FE 2= F o= g2 = (v

Seguindo as orientagdes do enunciado,
redija o texto neste espago.

Ao finalizar, clique em "Salvar mudangas"
para enwviar o texto.

Caminho:

&

|salvar mudancas| cCancelar

UEM - Nucleo de Educacao a Distancia
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4° PASSO:

ApoOs salvar mudancas, o status do envio sera “Enviado para avaliacao”. Porém, é
possivel editar o envio DENTRO DO PRAZO DA ATIVIDADE. Para que o texto seja
atualizado, cligue no botdo “Editar envio”, conforme figura abaixo. Ao clicar em
“Editar envio”, repetir o 3° passo para finalizar.

Status de envio

Status de envio Enviado para avaliacio

Status da avaliacio Hao ha notas

Data de entrega segunda, 24 fevereiro 2014, 2355
Tempo restante 12 dias 14 horas

Ultima modificacdo quarta, 12 fevereiro 2014, 10:13

Texto online
Teste

Clique am "Editar envio", se for
necessaric atualizar o texto.
: : Essa edigdo somente sera
|[Editar envio| possivel DENTRO DO PRAZO DA
ATIVIDADE.

Fazer alteragbes em seu envio

léﬁ UEM - Nucleo de Educacao a Distancia 32



Thoodlle Tarefa

DICA.

Uma boa recomendacao € redigir o
texto em documento Word antes de
enviar a atividade no Moodle!
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Wfr]OOCJJe Ambiente Virtual de Aprendizagem

Suporte Técnico
E-mail: tic-nead@uem.br

Telefone: (44) 3011-4528

Horario Atendimento:
22 a 62 feira - das 08h30 as 21h30
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